Πράξη     η /     -      - 200__
                Του συλλόγου διδασκόντων του __/θέσιου Δημοτικού Σχολείου _________________
                               Θέμα: Δραστηριότητες και καταμερισμός ευθυνών στο διδακτικό
                                           προσωπικό του σχολείου κατά το έτος 200__ – 200__
            Στο Δημ. Σχολείο __________________    και  στο γραφείο του διευθυντή , ο σύλλογος διδασκόντων 
      του σχολείου  που αποτελείται από τους κ. κ.:

                                           1. ………………………………………………….
                                           2. ………………………………………………….
                                           3. ………………………………………………….
           συνήλθε σήμερα  ___/___/200__ ,  ημέρα  ________________  και ώρα  ___:___  σε τακτική  

      συνεδρίαση, ύστερα από πρόσκληση του διευθυντή και ασχολήθηκε με τις δραστηριότητες και τον 
      καταμερισμό ευθυνών στο διδακτικό προσωπικό. 

            Στην αρχή της συνεδρίασης το λόγο πήρε ο Διευθυντής  του σχολείου ο οποίος αφού αναφέρθηκε στην   

       ανάγκη του προγραμματισμού της σχολικής εργασίας για το σχολικό έτος 200…. – 200…… κάλεσε το 
       προσωπικό να ανταλλάξει απόψεις  για την καλύτερη οργάνωση και τον προγραμματισμό της σχολικής 
       εργασίας κατά το τρέχον έτος  και να αποφασίσει σχετικά. Αφού έγινε διαλογική συζήτηση για τα διάφορα 
       θέματα πάντα με γνώμονα  την εύρυθμη λειτουργία του Σχολείου, το διδακτικό προσωπικό  

       ομόφωνα αποφασίζει

              Α. Σύνταξη Εβδομαδιαίου Ωρολογίου προγράμματος.
                    Κάθε εκπαιδευτικός ανέλαβε τη διδασκαλία των μαθημάτων της τάξης του, σύμφωνα με την παρακάτω   

              κατανομή των τάξεων:
                    1. ………………………………………...           τις …..΄  & …..΄ τάξεις

                    2. ……………………………………..….           τις …..΄  & …..΄ τάξεις
                     3. …………………………………..…….           τις …..΄  & …..΄ τάξεις

                Β. Δραστηριότητες
                    Για την καλύτερη οργάνωση και λειτουργία του σχολείου, αποφασίστηκε να γίνει κατανομή των 
               διαφόρων δραστηριοτήτων ως εξής:

           Ασφάλεια του σχολείου, υλοποίηση των αποφάσεων του συλλόγου των διδασκόντων  ο :  
              ……………………………………………………………………..

            Υπεύθυνος Ε.Μ. διδασκαλίας και οργάνων Φ.Π. και Χημείας:…………………………………….
            Υπεύθυνος αρχείου                                                                   : ……………………………………
            Υπεύθυνος σχολικής βιβλιοθήκης                                            : ……………………………………
            Υπεύθυνος φαρμακείου                                                            : ……………………………………
            Υπεύθυνος πυρασφάλειας                                                         : ……………………………………
            Υπεύθυνος σχολικών επισκέψεων                                            : ……………………………………
                     Υπεύθυνος σχολικών εορτών :
                            α)  28ης Οκτωβρίου                                                     : ……………………………………
                            β) Πολυτεχείου                                                             : ……………………………………

                            γ) Χριστουγέννων                                                         :…………………………………….
                            γ)  25ης Μαρτίου                                                          :…………………………………….
                  Γ.  Σχολικές εορτές - ομιλίες  

Επέτειος 28ης Οκτωβρίου  : ……………………………………
Γιορτή Πολυτεχνείου          :……………………………………
Γιορτή Τριών Ιεραρχών      :……………………………………
Επέτειος 25ης Μαρτίου      :…………………………………… 
                   Δ.  Εφημερίες : 
  Δευτέρα      : …………………………………………
  Τρίτη          : ……………………………………….…
  Τετάρτη      :…………………………………………. 
  Πέμπτη       : ………………………………………….
  Παρασκευή :…………………………………………. 
                  Ε΄ Καθήκοντα Εφημερευόντων
  Οι εφημερεύοντες έχουν το γενικό πρόσταγμα την ημέρα της εφημερίας. Προσέρχονται 10΄ με          

        15΄ τουλάχιστον πριν την έναρξη των μαθημάτων, περιφέρονται στο προαύλιο του σχολείου, ελέγχουν
        τις κινήσεις των μαθητών στο προαύλιο και τις τουαλέτες. Οι εφημερεύοντες μεριμνούν για την πρόληψη 
        ατυχημάτων, επιλύουν διαφορές μεταξύ μαθητών και δεν επιτρέπουν την έξοδό τους από το σχολείο. Έχουν 
        την ευθύνη για την τήρηση του ωραρίου. Απαγορεύουν παιχνίδια με τη μπάλα στα διαλείμματα. 
        Προσφέρουν τις πρώτες βοήθειες μαζί με το δάσκαλο της τάξης και τους υπεύθυνους του φαρμακείου σε 
        περίπτωση τραυματισμού μαθητή. Με το χτύπημα του κουδουνιού κλειδώνουν την πόρτα εισόδου του 
        σχολείου και ανοίγουν για να φύγουν οι μαθητές ένα λεπτό πριν χτυπήσει το κουδούνι.

               ΣΤ΄. Καθήκοντα διδακτικού προσωπικού
       Υπεύθυνος για την ομαλή λειτουργία του σχολείου είναι ο διευθυντής του σχολείου.
Για κάθε δραστηριότητα της σχολικής μονάδας αποφασίζει ο σύλλογος διδασκόντων.

Το διδακτικό προσωπικό θα πρέπει να προσέρχεται στο σχολείο 5΄πριν από την ώρα της προσευχής, η οποία θα είναι κοινή και θα συνοδεύει ο καθένας το τμήμα του.

Οι δάσκαλοι εισέρχονται στις αίθουσες μαζί με τα παιδιά και αποχωρούν τελευταίοι αφού έχουν φροντίσει να αφήσουν τακτοποιημένη την αίθουσα.

Στα διαλείμματα βγάζουν όλους τους μαθητές έξω και κλειδώνουν την πόρτα. Αν ο καιρός είναι ακατάλληλος είναι υπεύθυνοι για τους μαθητές που θα παραμείνουν στην αίθουσα.

Το διδακτικό προσωπικό τηρεί πιστά το ωρολόγιο και αναλυτικό πρόγραμμα.

Οι εγκύκλιοι βρίσκονται σε ειδικό φάκελο στη βιβλιοθήκη και διαβάζονται απ’ όλους τους εκπαιδευτικούς. Άγνοια εγκυκλίου δεν δικαιολογείται.

Συγκέντρωση χρημάτων από δασκάλους απαγορεύεται, πλην των περιπτώσεων που αφορούν συγκεκριμένη επίσκεψη με πούλμαν.

Το διδακτικό προσωπικό παρακολουθεί την τακτική φοίτηση των μαθητών και ενημερώνει τον Προϊστάμενο σε περιπτώσεις συχνών απουσιών.

Καταβάλλει προσπάθεια εξατομικευμένης διδασκαλίας σε μαθητές που υστερούν.

Χρησιμοποιεί τα εποπτικά μέσα διδασκαλίας και φροντίζει για τη συντήρησή τους. Η χρήση τουλάχιστον των της χημείας γίνεται αποκλειστικά από το δάσκαλο.

Απαγορεύεται ο εκπαιδευτικός να βγάζει μαθητές έξω από την τάξη. Σε περίπτωση που αντιμετωπίζει προβλήματα συμπεριφοράς μπορεί να τον παραπέμπει στον Προϊστάμενο , αφού έχει προσυνεννοηθεί μαζί του.

Οι εκπαιδευτικοί καταβάλλουν προσπάθεια για τη δημιουργία κλίματος αλληλοεκτίμησης, αλληλοσεβασμού, ευγένειας, εγκαρδιότητας και σοβαρότητας στις σχέσεις μεταξύ τους, με τους μαθητές και τους γονείς.

Φροντίζουν γενικά για την αξιοπρεπή εμφάνιση του σχολείου.

                Για τις κανονικές άδειες χρειάζεται προέγκριση από τον Προϊστάμενο.

          Σε περίπτωση ασθένειας ειδοποιείται αμέσως ο Προϊστάμενος  του σχολείου, και τα δε δικαιολογητικά για τη χορήγηση αναρρωτικής άδειας υποβάλλονται σ’ αυτόν την πρώτη ημέρα της επιστροφής.

          Σε περίπτωση απουσίας εκπαιδευτικού η αναπλήρωσή του τόσο στα διδακτικά του καθήκοντα, όσο στα καθήκοντα της εφημερίας σε περίπτωση που εφημερεύει, θα γίνεται από το συνάδελφο του άλλου τμήματος της ίδιας τάξης.

                  Ζ. Εκκλησιασμός
                Ο εκκλησιασμός των μαθητών θα γίνεται ευκαιριακά κατά την κρίση του διδακτικού προσωπικού και 
         ύστερα από συνεννόηση με τον εφημέριο του Ιερού Ναού.

                 Η. Ενημέρωση γονέων.

                  Η ενημέρωση των γονέων θα γίνεται ως εξής:

                  Τάξη Α΄ & Β΄   την πρώτη --------- κάθε μήνα.

                  Τάξη Γ΄& Δ΄    την πρώτη  ………κάθε μήνα.

                  Τάξη Ε΄& ΣΤ΄ ΄την πρώτη  ……… κάθε μήνα.

                  Επίσης κάθε δάσκαλος, με την άδεια του Διευθυντή, μπορεί να κάνει συγκέντρωση γονέων σε 
          τακτά χρονικά διαστήματα, εκτός ωραρίου.

                  Για το σκοπό αυτό συντάχτηκε το παρόν πρακτικό και αφού διαβάστηκε μεγαλόφωνα, υπογράφεται 
          όπως ακολουθεί. 
                                   Ο ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ                                                              ΟΙ ΔΑΣΚΑΛΟΙ

